附件3
2021年度省级工法申报材料要求
1.纸质版材料：（需打印）
1.1申报单位：
1.1.1申报材料中的1—7项内容按顺序装订成册，必须是盖章的原件，采用胶装(一份)， 禁止使用活页夹装订。
1.2推荐单位
1.2.1填写《2020年度省级工法申报项目汇总表》（见附件2）：原件一份，盖推荐单位公章，经办人签字。
1.2.2将申报材料按《2020年度省级工法申报项目汇总表》的顺序排列，纸质版的可在封面上手填顺序号。
2.电子版材料（无需打印）
2.1申报单位
2.1.1填写《辽宁省工程建设工法申报表》，必须用Word格式，不得改变成其他格式，不需要盖公章，不得打印出来再扫描件。
2.1.2工法内容材料：文本内容按《国家级工法编写与申报指南》中的要求，保存为Word格式，不得改变成其他格式。
2.1.3企业级工法公布文件（含评审委员会名单）、工法应用证明、经济效益分析、关键技术证明材料（包括专利证明、科技查新报告等）、其他（可以证明工法具有先进性、实用性的相关材料），用原件扫描， 字迹、章戳清晰，保存为.PDF或.JPG格式。
2.1.4工程应用的视频录像：.MP4格式，时长不超过5分钟。
2.1.5建立一个文件夹，文件夹命名：工法名称+单位简称（如****工法—***公司）
其中设8个子文件夹，子文件夹名称及排序如下，不得改变顺序和名称，文件夹序号必须是两位数，如子文件夹没有实质内容，可以是空的，不能删除：
01辽宁省工程建设工法申报表 （word）;   
02工法内容材料 （word）
03企业级工法公布文件（含评审委员会名单）（扫描件）;  
04工法应用证明（扫描件）       
05经济效益证明（扫描件）
06关键技术证明材料（包括专利证明、科技查新报告等）（扫描件）
07其他（可以证明工法具有先进性、实用性的相关材料）（扫描件）; 
08视频录像（MP4格式）
将相关内容纳入文件夹后存入U盘，装入纸袋或塑料袋中，袋口封闭，在袋上标明工法名称和单位名称、联系人及电话。将纸袋或塑料袋用长尾夹固定在纸质文件上，以防脱落。
2.2推荐单位
[bookmark: _GoBack]2.2.1填写《2020年度省级工法申报项目汇总表》：word格式保存，可不盖推荐单位公章及经办人签字。存入U盘，以供拷贝，与申报材料一起报送到省协会行业发展部，拷贝后该U盘可返还。
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